
管理画面マニュアル  
ユーザー（大学担当者）向け 



https://www.janpu.or.jp/db/admin/entry/ 

登録申請について 

上記URLへアクセスし、担当者自身で登録を行
なって下さい。 

 

  ログインID:  entry_user 
        パスワード:   t4Y8eh_s4T?1e4Er 
 
登録後に登録者、及び管理者宛に登録内容の確認
メールが送信されます。 

 
ログインに成功すると「データベース管理一覧画
面」が現れます。 

登録申請ページの見方 

登録画面 

① 
② 

③ 

④ 

①担当者名または学校名 
管理者も閲覧可能になる情報ですので学校名で入力され
ることを推奨します。 

 
②メールアドレス 
ログイン時に使用されるメールアドレスです。有事の際
の緊急連絡先にもなるので実際に利用しているアドレス
を記載してください。メールアドレスとして不適当な文
字が使われた際はエラーとして表示されます 

 
③パスワード 
ログイン時に利用されるものです。半角英数字を使って
特定されにくいものを作成してください。ランダムで生
成する場合は自動取得のボタンを押してください 

 
④保存 
ボタンを押した後保存されます。 

正常に保存されると、データベース登録URLが
記載されたEメールが登録されたメールアドレ
スへ送付されます。内容にしたがってデータ
ベースを入力してください 

1 ユーザー用管理画面へ 

郵送したマニュアルを
参照して下さい 

郵送したマニュアルを参照して下さい 



パスワードを紛失した場合は①をクリックしパ
スワード再取得ページへ進んでください。登録
時のメールアドレスを入力して、正しければそ
のメールアドレスへパスワードが送信されます。 

ユーザー管理画面について 

登録申請完了のEメールに記載してある 
ログイン画面へのURLに入ります。 

 
登録時のメールアドレスとパスワードを 
入力してください。 

初期ログイン時 

ログイン画面 

① 

② 

最初にログインした状態では 
左図のような「該当データがない」状態が表示されます。 

 
①のボタンを押して大学データベース情報を入力してく
ださい。 
また、②ログアウトを押して安全にログアウトすること
ができます。 

① 
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データベースを作成、編集する 

①[新規登録画面]のボタンを選択します 

① 

データベース管理 新規（編集）登録画面の見方 

① 
② 
③ 

④ 
⑤ 
⑥ 

⑦ 
⑧ 
⑨ 

⑩ 
⑪ 
⑫ 
⑬ 
⑭ 
⑮ 

⑯ 

⑰ 

⑱ 

①公開・非公開 
チェックを入れるとホームページ上に公開
されます。チェックを外すと公開画面から
は見えなくなります（データは残ります） 

 
③学校名フリガナ 
アルファベット順に並び替える際に使用し
ます。入力は全角カタカナのみとなります 

 
⑦電話番号 
03-1111-1111などハイフンを入れて入力し
てください（FAXも同様） 

 
⑨大学からのメッセージ 
全角300文字程度で入力してください 
（改行等装飾不可） 

 
⑪～⑭大学の情報 
該当するものを選択し、◯ボタンは単数選
択、□ボタンは複数選択が可能です。 

 
⑮検索用キーワード 
フリーワード検索でヒットする単語を設定
することが出来ます。ただし学校名や住所
は設定済みですのでそれ以外に必要な場合
のみ入力してください 

 
⑯写真投稿1（2～3も同様） 
必ず横380ピクセル、縦582ピクセル（サイ
ズは１MB以下）のjpg画像で投稿してくだ
さい。 

 
 
 
 
 
 
⑱保存 
ボタンを押した後保存、（公開にチェック
が入っている場合は）すぐに公開されます 

データベース管理画面 

規定外サイズで投稿してしまうと 
強制的に縦幅が582ピクセルにフィットされ、
横幅がそれに応じて伸縮します。画像に
よっては見栄えが悪くなる場合が有ります
のでご注意ください 

1枚目の写真は制服がわかりや
すいよう全身を写してください 

2枚目と3枚目の写真はポイント
となる部分のカットや拡大でも
良いです。 



4 

データベース登録後の管理画面 

① 

データベース登録後に管理画面へ入ると 
登録された情報が表示されます。 
ここから実際のページ（プレビュー）やデータベースの
再編集を行ってください。 

 
①プレビュー 
登録された情報を実際のURLにて確認することが出来ま
す。写真が正しく表示されているかどうか確認してくだ
さい。 

 
②データベースを編集 
再度編集する場合はこちらから行ってください。 
編集画面は新規登録時と同様となります。 

② 

→ P.4参照 

以上で登録は完了です。 

 
「公開」を選んだ場合は 
データベースサイトへ反映されているので 
下記サイトへアクセスし、検索を行うことで登録内容が
本番へ反映されていることが確認できます。 

 
■ザ・データベース・オブJANPU  

https://www.janpu.or.jp/db/ 
 

https://www.janpu.or.jp/db/

